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客戶號碼 A/C Number  會計會計會計會計按月按月按月按月////按季按季按季按季////按年按年按年按年理賬服務計劃理賬服務計劃理賬服務計劃理賬服務計劃登記表格登記表格登記表格登記表格    
Accounting Services (Monthly/Quarterly/Yearly)  
Registration Form 表格編號 Form Code AB6618 V1.01 

 

    公司資料公司資料公司資料公司資料    Company Details 

(中文) 

(Chinese) 公司名稱 

Company Name (英文) 

(English) 
業務範圍 

Business Nature  商業登記號碼 

Business Registration No.  

公司註冊地址 
Registered Office  

 

    聯絡人資料聯絡人資料聯絡人資料聯絡人資料    Contact Details 

申請人姓名 

Applicant’s Name 
(先生/ 小姐)  

(Mr/ Ms.) 
(英文) 
(English) ( (中文)  

(Chinese) ) 

聯絡電話 
Contact Number 

(辦公電話)                  (流動電話) 
(Office Tel.)                   (Mobile) 

傳真號碼 
Fax No.  

電郵地址 

E-mail Address  

 

服務計劃內容服務計劃內容服務計劃內容服務計劃內容 Service Plan Details 

服務計劃服務計劃服務計劃服務計劃    每月商業交易項目每月商業交易項目每月商業交易項目每月商業交易項目    
按月收費按月收費按月收費按月收費((((港幣港幣港幣港幣))))----        

僅僅僅僅供供供供參參參參考考考考    

按季收費按季收費按季收費按季收費((((港幣港幣港幣港幣))))    ----            

僅僅僅僅供供供供參參參參考考考考    

按年收費按年收費按年收費按年收費((((港幣港幣港幣港幣)))) -     

僅僅僅僅供供供供參參參參考考考考    

計劃 A 0 至 50 個 �  $1,000 起 �  $2,400 起 �  $8,400 起    

計劃 B 51 至 150 個 �  $1,500 起 �  $3,600 起 �  $12,600 起    

計劃 C 151 至 250 個 �  $2,500 起 �  $6,000 起 �  $21,000 起 

計劃 D 251 至 350 個 �  $3,000 起 �  $7,200 起 �  $25,200 起 

計劃 E 351 至 450 個 �  $3,800 起 �  $9,120 起 �  $31,920 起    

計劃 F 451 至 550 個 �  $4,500 起 �  $10,800 起 �  $37,800 起    

會計理賬服務會計理賬服務會計理賬服務會計理賬服務 

計劃 G 551 個或以上 �  $5,000 起 �  $12,000 起 �  $42,000 起    

 
備註:  
Remark  
以上服務計劃包括﹕ 

- 電腦入賬及記賬 

- 編製電腦憑單 

- 根據客戶需要，按月﹑按季或按年編製中文或英文會計賬目及財務報表 

- 燒製會計紀錄光碟 

 

申請人簽署申請人簽署申請人簽署申請人簽署    Applicant Signature 

 

___________________________________________________ 

客戶簽署 Customer’s Signature 
 
日期 Date: ________________________________________ 

 

____________________________________________________ 

公司印鑒 Company Chop 
 

日期 Date: __________________________________________ 
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會計理賬服務計劃會計理賬服務計劃會計理賬服務計劃會計理賬服務計劃    

 

一般中小企公司的運作節奏緊張，員工為數較少，並沒有專門人材或人手打理公司之賬目。倘若公司另聘一名稍有經驗之薄

記員打理賬目，每月便需額外付上數千元之費用。而且，賬目管理不一定能達到預期的效果。 

 

針對上述問題，本公司之會計理賬服務計劃猶如充當公司會計部的角色，不但能提供專業的服務，而且更能藉此協助中小企

減低成本，節省因聘請全職薄記員而帶來的沉重開支。 

  

根據客戶所交來之單據，本公司將代為制作總賬、分類賬、試算表、損益表、銀行現金對數表及資產負債表。 

 

會計理賬服務計劃及收費表會計理賬服務計劃及收費表會計理賬服務計劃及收費表會計理賬服務計劃及收費表 

服務計劃服務計劃服務計劃服務計劃     每月商業交易項目每月商業交易項目每月商業交易項目每月商業交易項目 按月收費按月收費按月收費按月收費 ( ( ( (港幣港幣港幣港幣)))) 按季收費按季收費按季收費按季收費 ( ( ( (港幣港幣港幣港幣)))) 按年收費按年收費按年收費按年收費 ( ( ( (港幣港幣港幣港幣)))) 

計劃 A 0 至 50 個 $1,000 起 $2,400 起 $8,400 起 

計劃 B 51 至 150 個 $1,500 起 $3,600 起 $12,600 起 

計劃 C 151 至 250 個 $2,500 起 $6,000 起 $21,000 起 

計劃 D 251 至 350 個 $3,000 起 $7,200 起 $25,200 起 

計劃 E 351 至 450 個 $3,800 起 $9,120 起 $31,920 起 

計劃 F 451 至 550 個 $4,500 起 $10,800 起 $37,800 起 

計劃 G 551 個或以上 $5,000 起 $12,000 起 $42,000 起 

 

以上各服務計劃收費均包括提供以下服務﹕ 

� 電腦入賬及記賬 

� 編製電腦憑單 

� 根據客戶需要，按月﹑按季或按年編製中文或英文會計賬目及財務報表 

� 燒製會計紀錄光碟 

 

每月商業交易項目包括﹕ 

� 銀行支出項目 (如支票或現金支出、利息支出、交匯款、銀行服務費及轉賬等) 

� 銀行收入項目 (如支票或現金收入、利息收入、收匯款及轉賬等) 

� 其他商業交易項目 (如購貨、賒賬銷售及零用現金交易等) 


