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客戶號碼 A/C Number  
公司公司公司公司秘秘秘秘書服務書服務書服務書服務登記登記登記登記表格表格表格表格 
Secretarial Services Registration Form 表格編號 Form Code CS6618 V1.01 

 

 公司資料公司資料公司資料公司資料 Company Details 

(中文) 
(Chinese) 公司名稱 

Company Name (英文) 
(English) 

業務範圍 
Business Nature  商業登記號碼 

Business Registration No. 
 

公司註冊地址 
Registered Office  
 

 聯絡人資料聯絡人資料聯絡人資料聯絡人資料    Contact Details 

申請人姓名 
Applicant’s Name 

(先生/ 小姐)  
(Mr/ Ms.) 

(英文) 
(English) ( 

(中文)  
(Chinese) ) 

聯絡電話 
Contact Number 

(辦公電話)                  (流動電話) 
(Office Tel.)                 (Mobile) 

傳真號碼 
Fax No. 

 

電郵地址 
E-mail Address  
 

服務計劃內容服務計劃內容服務計劃內容服務計劃內容 Service Plan Details 

  提供註冊地址/年 (只適用於公司註冊服務客戶) �   

   編制週年申報表  �   

   處理股份轉讓  �   

   更改董事 / 秘書 / 註冊地址/ 公司資本  �   

   更改公司名稱  �   

   擔任法定公司秘書 �   

   擔任股東代理人 �   

公司公司公司公司秘書服務秘書服務秘書服務秘書服務    

   擔任董事代理人  �   

基本秘書服務基本秘書服務基本秘書服務基本秘書服務 � 套餐 A   � 套餐 B   � 套餐 C   

備註:(*) 上述各項不包括政府費用 。 
本人/ 本公司核證以上資料均正確無誤。 本人/ 本公司已閲讀及同意CBC International Group Limited於www.cbci-group.com/cn/terms.html 

所刊載之服務條款及細則及http://cbci-group.com/ch/pps.html 之私隱聲明。 

I / our company hereby certify the information provided above is true and correct. I / our company has hereby agreed to the Terms and Conditions of 
CBC International Group Limited where a copy of Terms and Conditions can be found at www.cbci-group.com/cn/terms.html and the Privacy Policy at 
http://cbci-group.com/ch/pps.html. 
 

登記登記登記登記人簽署人簽署人簽署人簽署 Applicant Signature 

 
 

 
 

____________________________________________________ 
客戶簽署 Customer’s Signature 
 
日期 Date: ___________________________________________ 
 

____________________________________________________ 
公司印鑒 Company Chop 
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公司公司公司公司秘秘秘秘書服務書服務書服務書服務 

根據香港有關公司條例, 有限公司每年都需要準時向公司註冊處遞交週年申報表，並需詳細列明公司在過去一年所發生過

的改動。CBC 註冊易的公司秘書服務可以助你避免延誤申報。減省這些瑣碎的工序，讓你可以更專注於你的生意之上。 
 

公司改動公司改動公司改動公司改動 

轉換董事 
 

• 準備及遞交申請文件  

• 需時只需大約 1 個工作天  

• 包括政府費用  

股份轉讓 
 

• 準備及遞交申請文件  

• 需時只需大約 1 個工作天  

• 不包括政府費用  

更改公司名(經濟裝) 
 

• 公司名稱查冊  

• 準備及遞交文件  

• 會計師證明副本  

• 需時只需大約 10 個工作天  

• 包括 HK$295 政府費用  

更改公司名(綠盒裝) 
 

• 公司名稱查冊  

• 準備及遞交文件  

• 全套精美綠盒，包括：公司章程 20 本、法定詳記錄冊一本及股票原子印章、支票印、

另加送簽收圓印一個  

• 會計師證明副本及開戶會議記錄  

• 包括 HK$295 政府費用  

更改地址(無限公司) 
 

 

• 更新商業登記  

更改地址(有限公司) 
 

• 更新商業登記  

• 更新公司註冊處記錄 

撤銷註冊 
 

 

• 準備及遞交文件  

• 只適用於有限公司  

• 不包括審計  

• 不包括政府費用  



     

香港上環德輔道中 280 號興業商業中心 904-905 室| 電話: 3583 6602 | 傳真: 3583 5039 
Suite 904-905, Hing Yip Commercial Centre, 280 Des Voeux Rd Central., H.K | T: 3583 6602 | F: 3583 5039 

 

 
 

基本秘書服務基本秘書服務基本秘書服務基本秘書服務 
 

基本秘書服務基本秘書服務基本秘書服務基本秘書服務 

套餐 A 
  

 

• 準備及遞交周年年報 

• 準備及遞交會議記錄  

• 轉換股東兩次  

• 轉換董事兩次  

• 更改地址兩次  

• 不包括政府費用  

套餐 B 
 

 

• 準備及遞交周年年報  

• 準備及遞交會議記錄  

• 商業登記續期  

• 不包括政府費用  

套餐 C 
 

 

• 準備及遞交周年年報  

• 準備及遞交會議記錄  

• 不包括政府費用  

商業登記續期 
 

 

• 商業登記續期  

• 不包括政府費用  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


